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LATVIJAS REPUBLIKA
AUCES NOVADA DOME

Jelgavas iela 1, Aucé, Auces novada, LV — 3708,
talrunis 63745280, fakss 63781719, e-pasts: dome@dome.auce.lv

APSTIPRINATS
Auces novada domes
2009.gada 1.julija sédé (prot. Nr.2, 6.8 )

Grozijumi: 30.10.2013. nolikums “Grozijumi Auces novada pasvaldibas administracijas
nolikuma” (apstipr. ar Auces novada domes 30.10.2013. lem.Nr.345, prot.Nr.11, 56.S)

26.02.2020. nolikums “Grozijums Auces novada pasvaldibas administracijas
nolikuma” (apstipr. ar Auces novada domes 26.02.2020. lem.Nr.87, prot.Nr.3, 45.$)

Auces novada pasvaldibas administracijas nolikums

Izdots saskana ar likuma ,,Par pasvaldibam” 21.panta
pirmas dalas 8.punktu, 41.panta pirmas dalas 2.punktu,
un Valsts parvaldes iekartas likuma 16.panta otro dalu

I. Visparigie jautajumi

1. Auces novada pasvaldibas administracija (turpmak teksta — administracija) ir Auces
novada domes izveidota iestade, kas nodroSina Auces novada domes pienemto lémumu
izpildi, veic tas darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu. Administracija pilda ar1
likuma ,,Par pasvaldibam” un citos likumos noteiktas novada pasvaldibas funkcijas.

2. Administracija sava darbiba ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Latvijai saistoSas
starptautiskas tiesibu normas, Latvijas Republikas normativos aktus, Auces novada
domes saistoSos noteikumus, [émumus un rikojumus So nolikumu, ka arT Auces novada
domes pilnvarotu amatpersonu rikojumus.

3. Administracijai ir patstavigas juridiskas personas tiesibas.

4. Administracija tiek finans€ta no Auces novada pasvaldibas pamatbudzeta un speciala
budZeta lidzekliem, ka arT tai ir tiesibas piesaistit papildus finansu lidzeklus ko veido
fizisku un juridisku personu ziedojumi, sniegtic maksas pakalpojumi, ienémumi no
saimnieciskas darbibas un piesaistitie finansu Iidzekli.

5. Administracija sava darbiba izmanto Auces novada paSvaldibas zimogu, ka arT noteikta
parauga veidlapas, Auces novada domes atveértos kontus Valsts kas€ un kreditiestades.

Administracijas juridiska adrese ir: Jelgavas iela 1, Auce, Auces novads, LV — 3708.

5.1 Administracijas darba laiks tiek noteikts:



pirmdienas no plkst. 8.00 1idz 12.00 un no plkst. 12.45 Iidz 18.00;
otrdienas no plkst. 8.00 Iidz 12.00 un no plkst. 12.45 Iidz 17.00;
tresdienas no plkst. 8.00 Iidz 12.00 un no plkst. 12.45 lidz 17.00;
ceturtdienas no plkst. 8.00 Iidz 12.00 un no plkst. 12.45 lidz 17.00;
piektdienas no plkst. 8.00 lidz 14.00.”

(26.02.2020. nolikuma redakcija)

I1. Administracijas galvenas funkcijas, uzdevumi, kompetence

6. Administracijai ir $adi funkcijas:

6.1. nodroSinat Auces novada domes pienemto l€émumu izpildi un likuma ,Par
paSvaldibam” un citos likumos noteikto novada pasvaldibas funkciju izpildi;

6.2. nodrosinat Auces novada domes izdoto saisto$o noteikumu un citu normativo aktu
izpildi;

6.3. Auces novada domes noteiktaja kartiba un ietvaros rikojas ar pasvaldibas mantu un
finanSu resursiem, slégt saimnieciskus darfjumus ar juridiskajam un fiziskajam
personam;

6.4. nodrosinat teritorijas attistibas programmas projekta, teritorijas planojuma projekta
un budZzeta projektu izstradasanu, ka ari saimnieciska un gada publiska parskata
sagatavoSanu;

6.5. nodrosinat paSvaldibas kompetencé esoSo izzinu izsniegSanu un sniegt informaciju
par pasvaldibas kompetencé eso$ajiem jautajumiem;

(30.10.2013. nolikuma redakcija)

6.6. pienemt valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekaséSana ir uzdota
paSvaldibai, ka arT novada domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par
pasvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem,;

(30.10.2013. nolikuma redakcija)

6.7. pienemt iesniegumus, siidzibas un priekslikumus no iedzivotajiem un juridiskajam
personam, organizet atbildes sagatavoSanu iesniedz€jiem,;

(30.10.2013. nolikuma redakcija)

6.8. nodrosinat pieejamibu informacijai par domes pienemtajiem [émumiem;

6.9. nodroSinat novada domes pilnvaroto amatpersonu doto rikojumu izpildi;

6.10. registre civilstavokla aktus, atjauno un groza civilstavokla aktu registru un atkartoti
izsniedz laulibas, dzimsanas vai mirSanas apliecibas likuma “Par civilstavokla
aktiem” noteiktaja kartiba;

6.11. nodroSinat investiciju piesaistes projektu izstradi, sekm&jot novada teritorijas
attistibu;

(30.10.2013. nolikuma redakcija)

6.12. atbilstosi likuma ,,Par arhiviem” prasibam uzkraj un saglaba Auces novada domes
dokumentus Iidz to nodosanai valsts arhiva;

6.13. veikt citus pienakumus atbilstos$i normativajos aktos noteiktajai kompetencei un
Auces novada domes un to pilnvaroto amatpersonu dotajiem uzdevumiem;

6.14. atbilstoSi savai kompetencei sadarbojas ar citam valsts un pasvaldibu parvaldes
iestadém un nevalstiskajam organizacijam;

6.15. atbilstosi savai kompetencei sadarbojas ar citu valstu iestadém un starptautiskajam
organizacijam.

7. Administracijai ir $adas tiesibas:



7.1.

7.2.

7.3.
7.4.

pieprasit un sanemt no iestadém wun publiskajam personam pasvaldibas
administracijas uzdevumu izpildei zinas, statistisko un citu informaciju un
dokumentus;

sniegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai Auces novada paSvaldibas domes
sedes;

piedalities Auces novada domes sédgs;

istenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

III. Struktira un darba organizacija

8. Administracijas darba organizaciju reglamentg §is nolikums, kuru apstiprina Dome.

9. Administracijas darbu vada Auces novada domes izpilddirektors.

10. Administracijas funkcionalo struktiiru veido:
10.1. Administrativa nodala;

10.2. Attistibas nodala;

10.3. FinanSu nodala:

10.4. Dzimtsarakstu nodala;

10.5. Izglitibas, kulttiras un sporta nodala;
10.6 Saimnieciska nodala;

10.7. Buvvalde.

(30.10.2013. nolikuma redakcija)

11. Administracijas nodalu nolikumus apstiprina Auces novada domes priekSsedetajs.

12. Administracijas nodalas vada nodalu vaditaji, iznemot Saimniecisko nodalu, kuru vada
pasvaldibas izpilddirektora vietnieks. Nodalu vaditaju kompetenci nosaka amata apraksta
vai darba liguma.

(30.10.2013. nolikuma redakcija)

13.

Auces novada pasvaldibas izpilddirektora, ka administracijas vaditaja pienakumi:

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.
13.9.

Nodro$inat administracijas veiksmigu darbibu, noteikto uzdevumu un normativo
aktu izpildi;

Organizét administracijas lietvedibas, personala un statistikas uzskaiti atbilstosi
speka esosajiem normativajiem aktiem;

Apstiprinat administracijas nodalu, nodalu vaditaju, darbinieku amata aprakstus,
saskanojot ar novada domes priekSsédetaju, slégt un izbeigt darba ligumus ar
administracijas darbiniekiem, ka ar7 kontrol€t to pienakumu izpildi;

Riipeties par administracijas personala politiku, nodroSinot ta komplektaciju ar
profesionaliem darbiniekiem, nodroSinat vinu profesionalas kvalifikacijas
paaugstinasanu

lesniegt domei, tas noteiktajos terminos un Kkartiba, administracijas kart&ja
saimnieciska gada budzeta projektu;

NodroS$inat administracijas materialo vertibu saglabasanu;

Organizet un nodro$inat administracijas vadibas funkcijas - planosanu, finanséSanu,
darba rezultatu uzskaiti un naudas Iidzeklu izlietojumu, to analizi, atskaites un
attistibas prognozeésanu;

slegt saimnieciskus darjjumus (ligumus) administracijas darba nodroSinaSanai;

veikt citus pienakumus, kas paredzeti likumos, Ministru kabineta noteikumos,
domes lémumos, un $aja nolikuma.

(30.10.2013. nolikuma redakcija)



14.

15.

16.

17.

IV. Administracijas darbibas tiesiskuma
nodrosinasanas mehanisms un parskati par darbibu

Administracijas darbibas tiesiskumu nodroSina paSvaldibas izpilddirektors. PaSvaldibas
izpilddirektors ir atbildigs par parvaldes 1émumu parbaudes sistémas izveidoSanu un
darbibu.

Lémumus par privatpersonas apstridéto administracijas amatpersonas izdoto
administrativo aktu vai amatpersonas faktisko ricibu pienem Auces novada dome.
Administrativo aktu stridu komisija sagatavo apstridéjumu izskatiSanu Auces novada
domg, ka arT uzklausa procesa dalibniekus.

(30.10.2013. nolikuma redakcija)

Pasvaldibas izpilddirektora izdotos administrativos aktus un faktisko ricibu privatpersona
var apstridét Auces novada domé&. Auces novada domes I€mumus var parsiidzet
administrativaja tiesa, ja aréja normativaja akta nav noteikts citadi.

Administracija reizi gada sniedz Auces novada domei parskatu par administracijas
funkciju izpildi un administracijai pieSkirto pasvaldibas budzeta lidzeklu izlietojumu.
Auces novada domei ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatu par administracijas
darbibu.

Domes priekssedetajs Gints Kaminskis



